
「組合員企業情報記入用紙」入力手順 

ファイルの入手から返信については、以下の手順となっています。 

1．鐵工会ホームページより「組合員企業情報記入用紙」をダウンロード保存する。 

2．ダウンロード保存した「組合員企業情報記入用紙」を編集する。 

3．編集したファイルを電子メールにて返信する。 

 

以下、各手順の詳細となります。 

1．鐵工会ホームページより「組合員企業情報記入用紙」をダウンロード保存する。 

1-1．鐵工会ホームページにアクセス 

 h t tps : // tekkoka i . j p/  

 

1-2．鐵工会ホームページより「組合員企業情報記入用紙」をクリックし保存する。 

 

 

 

 

 

 

1-3．「名前を付けて保存(A)」を選択 

   デスクトップ等、任意の場所にファイルを保存して下さい。 

 

 

 

 

 

①画面を下げる 

名前を付けて保存(A)をクリック 

②各種ダウンロードをクリック 

③組合員企業情報記入用紙をクリック 

https://tekkokai.jp/


1-4.「ファイルを開く(O)」を選択 

 

 

  

 

 

2．「組合員企業情報記入用紙」を編集する。 

2-1．エクセルが開くので、「編集を有効にする」をクリック 

 

 

2-2.該当項目に情報を入力して下さい。 

 サンプルを参考の上、該当項目に情報データの入力をお願い致します。 

 

 

 

 

3．編集したファイルを電子メールにて返信する。 

  保存した「組合員情報記入用紙」と「写真データ（1～4枚）」を電子メールに添付して 

下記メールアドレスへ送信して下さい。 

  送信先メールアドレス： joho@tekkokai.or.jp 

 

 

ファイルを開く(O)をクリック 

編集を有効にする(E) 

をクリック 

サンプルが別シートに入っています。 

mailto:joho@tekkokai.or.jp

